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editiei procedurii documentate
1, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

Nr.|Elemente privind|__
Numele i prenumele Functia Data Semndturacrt|responsabilii/

operatiunea
7 2 3 4 5 é

12|etaborat GGhimbuluRaluca Marinela|Membru CEAC 29.04.2026

12|etaborat Glurea Anca Membru CEAC 29,042026

1.3.|Etaborat Pop Cosmina Membru CEAC 29,042026

1.4|Elaborat Neagots Marius Alin Membru CEAC 29,04.2026

15|Verificat Bozga Dora Larisa Responsabil CEAC 30.04.2026

1.6|Aprobat Gherhes Mihaela-Cristina Director 30.04.2026

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr.Grt|Edifia sau, dupa caz,revizia tn Modalitatea|Data de la care se aplic& prevederilecadrul editiet revizuitd reviziet dite’ sau reviziel eaiiel

7 2 3 4 5
21|Eaitiatra 27.032024

22|Revaiat 06.03.2025

23|Revzia2 24102005

2a|Reviias 30,082006
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3. Lista cuprinzand persoanelela care se difuzeaz editia sau, dupa caz, revizia din cadruleditieiprocedurii
Nr.]Scopuldifuzarit] Gx]Compartment|Funcjia Name g Data Semnsturacre ar. prenume|primiri
7 2 3 a 5 6 7 @

3|informare/ Didactic Membruceac|Ghimbuut Raluca|30.08.2026
Aolicare Marinela

32|intormare/ Didactic Membruceac|ciurea Anca 30.04.2026
Aplicare

33|informare/ Didactic Membruceac|Popcosmina_|30.04.2026
Aplicare

344|Informare / Didactic Membruceac|Neagota Marius|30.04.2026
Aplicare Alin

35|informare/ Didactic Secretar ceac|Vank Alina 30.04.2026
Aplicare

36|veritcare Didactic Responsabil CEAC|Bozga Dora Larisa|30.04.2026

37|Aprobare Didactic Director GGherhes Minaela-|30.08.2026
crstina

38|Arivare Didactic Secretar ceac|vankalina
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4, Scopul procedurii
4.1. Stabileste modul derealizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedur reglementeazd procesul de inscriere a copillor la gradinitS, pentru anul scolar
2026-2027, in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de
invajamant preuniversitar cu personalitate juridicS cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare, aprobata prin Ordinul nr. 4018/2024, cu modificarile si
completarile ulterioare.

4.2. D& asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activit3tii
4.3. Asigur& continuitatea activitafii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
4.4, Sprijind auditul si/sau alte organismeabilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pedirector, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refer procedura operational’:
Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in unitatea de invajamant in activitatea de reinscriere si inscriere
a copiilor la gradinita,

5.2. Delimitarea explicit a activitatii procedurate in cadrul portofoliului deactivitati desfasurate
de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, flind procedurata distinct in cadrul unitatii. Procedura se aplic’ detre comisia de inscriere si distribuirea copiilor .

5.3. Listarea principalelor activitti de care depinde si/sau care depinddeactivitatea procedurat3:De activitatea procedurata depind toate celelalte activitéti din cadrul unitatii, datorits rolului pe careaceast4 activitate il are in cadrul derularii corecte si la timpa tuturor proceselor.
5.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activittiiprocedurate:

5.4.1. Compartimente furnizare de date
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicatein procesul activit3tii:
Didactic.
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6, Documentede referints
6.1. Reglementari international
~ Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in cea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personalsi privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directive 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).
6.2. Legislatie primara:
- Legea invajéméntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completirile ulterioare:
> Ordinul nr. 4018/2024 privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de
invataméntpreuniversitar cu personalitate juridic’ cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare, cu modificarile si completarile ulterioare;
~ Ordinul nr. 3706/2026 pentru modificarea si completarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in
unitati de invayamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sauanteprescolar si in servicii de educatie timpurie compiementare, aprobatd prin Ordinul rului
educatiei nr. 4.018/2024;

+ Ordinul nr. 3707/2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari $i prescolari in
anul scolar 2026-2027 in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridic3 cu grupede nivel
prescolar si/sau anteprescolarsi in servicii de educatie timpurie complementare;

+ Ordinul nr. 6.072/2023privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului nationalde invatamént preuniversitar si superior, cu modificsrile ulterioare;
- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionarea unitatilorde invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.
6.3. Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entit3tilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr, 387 din 07.05.2018;
+ Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invatamant
Preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
Publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.
6.4, Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unit3tii:
- Regulamentul de organizaresi functionare al unitatii;
~ Regulamentul de ordine interioar al unit&tii
+ Decizii ale Conducdtorului unitatii;
- Hotrari ale Consiliului de Administratie;
- Circuitul documentelor;
Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1, Definitii ale termenilor:
Ne cre Termeni Definiiai sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul

1 2 3
Tit_|Procedura documentats ‘Modul specific de realzare a unel actvti sau a unui proces, editat pe suportde hartie sau in format electronic; procedurile documentate potfi proceduri de

sistem si proceduri operationale:
7.12_|Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau 0 actvtate care se destayoara la nivel enttai publicegenerals) aplicabilaplicabild majority sau tuturor compartimentelordintr-o entitate

Publics
7.13|Procedurd operajionala (procedurs de|Procedurd care descrie un proces sauoacivitate care se desfayoara la nivelul

tueruy Uunula sau mai multor compartimente dint-o entitate, ara aplicabilitate la
rivelulintregti entiatt publice,

744|Document 'Ac prin care se adevereste,se constatd sau se preconizeaZa unfapse conterd
Ln drept, se recunoaste o obligate respectiv text cris sau tiparitinscripte sau
alts marturie servind la cunoasterea unui faptreal actual sau din trecut:

715|Aprobare Confirmarea scrsa, semnatura si datarea acestela, a autora desemnate de @

fide acord cu aplicarea respectivului documentinorganizatie:
716|Venficare CConfirmareprin examinare i furnizare de dovez!obiecive de care autoritatea

desemnata(verficator, a faptulu cd sunt satisfacute ceringele speciicate,
inclusiv cerinfele Comisiel de Monitorizare:

7.7_| Unitate de nvatamant Unitatea de invaamant preuniversitar cu personalitate juridic, cu grupe de
nivel prescolar, pentru care autoritatea publics locals are statut de persoana
juniiea fondatoare;

7.48|Domiciia Se injelege inclusiv regedin
7.19|Reinscriere ‘Operatiunea prin care sunt confirma ca benefician primar al educajel copCare au frecventat o unitate de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel

prescolarn anul scolar curentsi pentru care se solicta menginerea in aceeas\
Lunitate giin anul $eolar urmator:

72.10|Tnscrere (Operatiunea prin care sunt inregistrat si admigi intr-o unitate de invagamant
Preuniversitar cu grupe de nivel prescolar, ca beneficiar primari ai educatie,
Copii care urmeazs s& frecventeze o unitate de invatamant preuniversitar cu
_grupe de nivel prescolain anul scolar urmator, in baza unor crite generale 51
specifice.

7.2. Abrevieri ale termenilor:
Nr. Crt

1

724
7.22
723
724
725,
72.6
727,

‘Abrevierea
2

Procedura de sistem
Procedura operationala
Elaborare:
Verificare

‘Aplicare

‘Arhivare

Sistemul Informatic Integrat al Invatamantulul din Romania
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8. Descrierere procedurii
8.1. Generalitati:
Prevederile procedurii urmaresc asigurarea unei bune organizari si desfasurari a reinscrierii si inscrierii
copiilor prescolari in unitatea de invatamant. Reinscrierea si inscrierea copiilor la gradinita se face in
conformitate cu prevederile prezentei proceduri si ale Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unit3tide invajamant preuniversitar cu personalitate juridic3 cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolarsi in
servicii de educatie timpurie complementare, aprobat8 prin Ordinul nr. 4018/2024, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Inspectoratul Scolar solutjoneaza toate situatille privind inscrierea copillor prescolari de 4 si 5 ani impliniti
la data de 1 septembrie, in unitati de invatamant si in servicille de educatie timpurie complementare, ininteresul superior al copilului, cu respectarea planurilor de scolarizare aprobate.
Numérul de locuri care se acorda, prin cifra de scolarizare, asigur’, cu prioritate, inscrierea/reinscrierea
tuturor copillor de 4 ani in grupa mijlocie sia copillor de 5 ani in grupa mare din invatmantul prescolar.
La propunerea conducerii unitatii de invatamént, inspectoratul Scolar aloc3, in planul de scolarizare,numarul de grupe pentru nivelul prescolar, in functie de capacitatea de cuprindere a unitatii de
invayamant, determinata de numarul salilor de grupin care poate fi organizat, in mod corespunzator,
Procesul educational pe grupe de varsta si numarul de copii care au dreptul si depund cerere dereinscriere si/sau numérul copiilor aflati in evidenta autoritatilor administratiei publice locale.

La alocarea numarului de grupe pentru nivelul prescolar se tine cont de numarul copiilor care au implinitvarsta pentru a putea incepe gradinita, precum si de prevederile Art. 23 alin. (1) lit. b)si ale Art. 30 alin. (1)din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completérile ulterioare, cu privirela efectivul maxim de copii la grupa.
Pentru optimizarea procesului de reinscriere/inscriere a copiilor prescolari in unitatea de invatamant,
precum $i pentru asigurarea cuprinderii in grupa mijlocie si in grupa mare a tuturor copiilor, Inspectoratul
Scolar face o analiza cu privire la capacitatea unitstii de invatamant, numarul copiilor prescolari care sunt
inscrigi in unitatea de invafamant in anul scolar curent si numérul copiilor cu varsta corespunzatoarenivelului de invajaméntprescolar, pndla data inceperii inscrierilor. Analiza se inainteaz3, spre informare,
autorit3tilor administratiei publice locale,

in cazul in care unitatea de thvatamant are un numar mare de solicitari de inscriere a copiilor prescolari,
Inspectoratul Scolar, in colaborare cu autoritatile administratiei publice locale, pot decide scolarizarea unor
formatiuni de studiu in spatii adecvate si disponibile din alte unitati de invatimant.
Planul de scolarizare, care cuprinde numarul de locuri si numarul de grupe alocate pentru nivelul
prescolar, este afigat in unitatea de invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia, dacd exist, si pe site-ul
Inspectoratului Scolar, conform Calendarului inscrieri,
Consiliul de administratie al Inspectoratului Scolar poate ajusta planul de scolarizare pentru a asiguraaccesul la educatie, in grupa mare, respectiv in grupa mijlocie a invatamantului prescolar, al tuturor
copiilor care implinesc 4 ani si, respectiv, 5 ani in anulscolar pentru care se organizeaz’ procesul de
‘inscriere.

Unitatea de invayamant are obligatia de a asigura permanent informarea si consilierea
paringilor/reprezentantilor legali referitor la prevederile legii, ale prezentei proceduri si ale metodologii-
cadru in ceea cepriveste inscrierea copiilor.
in procesul de reinscriere/inscriere, membrii comisiei de reinscriere/inscriere si distribuire de la nivelul
unitatii de invatamant raspund solicitarilor parintilor/reprezentantilor legali.
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Unitatea_de invatamant, in colaborare cu Inspectoratul Scolar si cu sprijinul organizatillor
Nonguvernamentale si al administratiei locale, desfésoard campanii de mediatizare a procesului deinscriere in gr&dinita a copillor care provin din medi defavorizate si ai cdror p3rinti/reprezentanti legali auacces redus la informatii.
Unitatea de invajamant, nu poate refuza inscrierea copillor pe criterii discriminatorii bazate pe: ras3,Nationalitate, etnie, limba, religie, categorie social, convingeri, sex, orientare sexual, handicap, boala
Cronica necontagioasa, infectare HIV, apartenentala 0 categorie defavorizat3.
8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
~ Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitdtii procedurate.

~ Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabil8, se face prin programul informatic la care
au accessalariatii unitatii,

8.2.3. Circuitul documentelor:
~ Pentru asigurarea conditillor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitstii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea proceduraté, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;
= Imprimant3;
-Copiator;
- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;
- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
= Conductorul unitatii;
~ Comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invayimént;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitstii.
8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modulde lucru:
8.4.1, Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedur3.

Reinscrierea i, respectiv, inscrierea copiilor prescolari se realizeazi anual, conform calendarului
inscrierii copiilor in unitatea de invatimént preuniversitar cu grupe de nivel prescolar, prevazut inanexele procedurii si in limita planului de scolarizare aprobat.
Pentru solicitarea reinscrierii si, dupa caz, a inscrierli, parintele/reprezentantul legal al copilului
completeaza o cerere scrisa adresata conducerii unitatii de invatamant.
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In cazul inscrierii, parintele/reprezentantul legal al copilului ataseaza si documentele doveditoare, caresunt analizatesi validate de catre comisia de inscriere de la nivelul uni
in cazul unui numar mai mare de copii de 3 ani decét numarul locurilor alocate prin planul de
scolarizare pentru grupa mica de nivel prescolar, cererile parintilor/reprezentantilor legali care solicit
reinscrierea la unitatea de invajamantpe care acestia au frecventat-o si in anul scolar anterior seproceseaza prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare prevazute in prezentaprocedur. Unitatea de invataméntinformeaz parintii cu privire la necesitatea depunerii documentelor

Justificative pentru indeplinirea criteriilor generale si specifice de departajare.
Dupa aplicarea acestor prevederi, in limita capacitatii de scolarizare a unitayii de invayamant,
Inspectoratul Scolar, la solicitarea conducerii unitatii de invatamant, poate aproba suplimentareanumérului de locuri/grupe mici de nivel prescolar pentru reinscrierea copiilor de 3 ani,
Paringii/Reprezentantii legali ai copiilor care implinesc 3 ani la inceputul anului scolar si care nu sunt
reinscrisi in grupa mica - nivel prescolar in unitatea de invajamant pot depune dosarul de inscriere la 0altunitate de invayamant.
Pentru copiii care indeplinesc criteriile pentru inscrierea in invat3mantul primar si care, fie din cauzaunui aviz nefavorabil al Centrului de resurse si asistent& educational8, fie din cauza neadaptarii la
regimul scolar al clasei pregatitoare, nu se inscriu in invataméntul primar sau se retrag, se asiguracontinuitatea/reinscrierea in unitatea de invatamantpe care au frecventat-o anterior.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiuniloractivitatil:in unitatea de invatamant, se constituie anual Comisia de inscriere si distribuire a copiilor carecoordoneazé si realizeazé procesul de reinscriere/inscriere a copillor prescolari in unitatea de
invatamant.

Comisia de inscrieresi distribuire din unitatea de invatamant este alc&tuitd din:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatamant;
b) secretar - secretarul sef/secretarul unitatii de invajamant sau un cadru didactic, in situatia in care
unitatea de invatamant nu are un secretar;
©) membri - cadre didactice, informaticieni, secretari.

In situatia in care,la nivelul unitatii de invayamént, nu exist suficiente resurse umane pentru derularea
in conditii optime a etapei de inscrieri, unitatea de invajamant poate numi ca membri in comisia de
inscrieresi distribuire inclusiv personal didactic auxiliar.
La activitatea comisiei de inscriere si distribuire din unitatea de invatamant pot participa si reprezentanti
ai sindicatului/consiliului reprezentativ al p3rintilor, cu rol de observator.

Comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invitdmant are urmatoarele atributii:
a) asigura informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si calendarul inscrieri
copiilor prescolari in unitatea de invatamént, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personalin
conditii de maximd sigurants;) asigura crearea bazei de date privitoare la copii pentru inscrierea in unitatea de invatSmant; in acest
scop aloca un numar suficient de calculatoare pentrua asigura fluenta procesului de inscriere, precum
si resursa umana necesara si competent pentru operarea pe calculator;
©) verificé documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor/reprezentantilor legali, completeaz’ in
aplicatia informatica si/sau valideazé cererile-tip de inscriere, cuprinzdnd datele personale si, dupa caz,
informatia necesar3 pentru asigurarea departajarii copiilor;
d) raspunde de transcrierea corecta a datelor in cererile-tip de inscriere si verific’, impreuna cu
parini/reprezentantii legali, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatic’; efectueaza
corectarea greselilor sesizate;
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e) stabileste si anunta din timp criteriile de departajare specifice unitatii de invagamant care se aplicS in
situatia in care existmai multe cereri-tip de la parinti/reprezentantii legali decat locuri ramase libere;f transmite comisiei de inscriere de la nivelul Inspectoratului Scolar, spre verificare de c&tre consilierul
Juridic al Inspectoratului Scolar, criterile specifice de departajare care se aplica in cazul in care existmai multe solicitari de inscriere a copiilor decat locuri libere;
8) proceseaz, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de parinti, In
primele dousetape de inscriere, cererile-tip de inscriere ale celor caresolicit inscrierea la unitatea de
invatamént, initial ca prima optiunesi, ulterior, pe rand, ca a doua si, respectiy, a treia optiune; admit
sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, si propunConsiliului de administratie al unitatii de invatamantlista copiilor admisi, spre validare; pentru fiecare
dintre primele doud etape de inscriere, asigur3 transmiterea cererilor-tip de inscriere nesolutionate in
prima faz’ a etapei de inscrierela unitatea de invajamént pentru care parintii/reprezentantii legali au
exprimata doua $ia treia optiune;
h) asigurd prezenta permanent, in perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere siistribuire din unitatea de invatamént, caresd ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezintapentru completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la
cuprinderea copiilor in unitati de invatamantsi in servicii de educatie timpurie complementare;
') afigeazs, in termenul stabilit de metodologia-cadru specifica, listele cuprinzand numele si prenumele
copiilor inscrisi, pe grupe de varsta sipe tipuri de servicii;

)) elaboreaza si transmite Inspectoratului Scolar raportul cu privire la modul de desfasurare a procesuluide inscriere a copiilor in unitatea de invatamént in termen de5zile de la incheierea inscrierii copiilor, si
propune eventuale modificdri ale metodologiei-cadru specifice.

Alegerea unitatii de inva¢amént la care vafi inscris copilul
Parintii/Reprezentantii legali ai copillor cu varsta cuprinsa intre 3 si 6 ani pot solicita inscrierea copiilorlor in unitatea de invajamant depundnd, pelocurile libere ramase dupa operatiunea de reinscrieri, 0
cerere-tip de inscriere la unitatea de invayimént aleasd ca prima optiune,insotits de documentele

justificative.
Numdrul locurilor libere este stabilit ca diferenta intre numarul de locuri alocate pentru nivelul
Prescolar, pe grupe de varst, prin planulde scolarizare si numarul de copii care au ocupat locuri in
etapa de reinscrieri,

Criteriile de departajare generalesi specifice
in situatia in care in unitatea de invatamant numérul cererilor-tip de inscriere primite de la
parintii/reprezentantii legaliaicopiilor este mai mare decét numarul de locuri libere, comisia deinscriere $i distribuire din unitatea de invagamént aplicd criterille de departajare generale si specifice,stabilite in conformitate cu prevederile prezentei proceduri si a metodologiei-cadru, in vederea stabiliri

celor care vor fi admisi,

Criteriile generale de departajare care se aplicd in situatia in care in unitatea de invitdmant
numérul cererilor-tip de inscriere primite de la parintii/reprezentantii legali ai copiilor este mai
mare decat numarul de locuri libere, pentru nivelul prescolar sunt urmatoarele:
a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani impliniti la data de 1 septembrie;
b) domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal estesituat in apropierea unitatii de invajmant unde périntele/reprezentantul legal depune cererea-tip de
inscriere;
©) cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de invatimént la zi;
¢) existenta unui document care dovedeste cd beneficiaza de tuteli sau de o masur’ de protectie
speciald stabilita in conditiile Legii nr. 272/2004, republicat8, cu modificarile si completérile ulterioare:
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) existenta unui document care dovedeste c3 este in grija unui singur parinte (familie
monoparentala)/existenta unui document care dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al copilului

are 3 sau mai multi copii (familie numeroasa);
) ambii parinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreaz3 sau cel putin unul dintre ei se‘incadreaz in una dintre situatille:
(i) pensionat in conformitate cu prevederile legale;
(ii) cu certificat de handicap;
(ii) somer, in cautarea unui loc de muncd, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea
Fortei de Munca;
8) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului de
orientare scolara si profesionala eliberat de Centrul de Resurse si Asistenta Educationala:
h) existenfa unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatimant, in anul scolar
pentru care se face inscrierea,

Unitatea de invajamantcu grupe de nivel prescolar cu program prelungit se adreseazcu prioritate
parintilor care lucreaza si, in acest sens, ambii parinti vor depune la dosarul de inscriere adeverinte de
angajat.

in cazul in care numarul cererilor de inscriere este mai mare decat numérul de locuri libere, repartizarea
copiilor in invatamantul prescolar se face in ordinea descrescatoare a numérului decriterii generale de
departajare cumulate de catre fiecare copil: se repartizeaza la inceput copii care indeplinesc cele maimulte dintre criteriile mentionate mai sus, si, apoi, in ordine, copili care indeplinesc patru, trei dintre
criterii, dou’ sau doar unul dintre criteriile mentionate mai sus.
in cazde egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii generale de
departajare se va lua in considerare ordinea criterillor mentionate mai sus la lit. a)-h).

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de unitatea de invatamantsi seaplic’ in situatia in
care in unitatea de invajamant numérul cererilor-tip de inscriere primite de la paringii/reprezentantii
legali ai copiilor este mai mare decét numarul de locuri libere, dup’ aplicarea criteriilor generale
mentionate anterior. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invatamant indica documentele
doveditoare pe care parintele/reprezentantul legal trebuie si le depun’ in momentul
completarii/validsrii cererii-tip de inscriere.
Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de invatamant, trebuie sa {ind cont de faptul ca
toti copili au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociala si material, de sex, rasa,
nationalitate, confesiune, si nu pot include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in’ afara
calendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respect spiritul si litera metodologiei-cadru
specifice,
in cazul in care in unitatea de invatamént, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil care are un frate
geaman/o sora geamand, este admis/admisa si fratele sau sora acestuia, la aceeasi unitate de
invajamant, peste numarul de locuri_alocat, conform prevederilor art. 23 alin. (6) din Legea
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Criterille specifice de departajare sunt elaborate in urma consultarii cadrelor didactice si a partenerilor
sociali- sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia de parinti si sunt aprobate de Consiliul de
administratie al unitatii de invatamént, dupa verificarea existentel unor circumstante discriminatorii de
c&tre consilierul juridic al Inspectoratului Scolar.
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Criteriile specifice de departajare se fac publice la data mentionatd in calendarul inscrierii prin afigare la
sediul unitatii de invagamant. Dupa aceasta dat, modificarea ori adaugarea altor criterii specifice de
departajare este interzis3.

PROCEDURA DE REINSCRIERE $I INSCRIERE A COPIILOR IN UNITATEA DE ‘INVATAMANT
PREUNIVERSITAR CU GRUPE DE NIVEL PRESCOLAR

1. Reinscrierea copiilor in unitatea de invatamant
Prima operatiune a procesului de inscriere este reinscrierea copiilor care frecventeaz3 unitatea de
invatamant in anul scolar curent si care, in baza unei cereri de reinscriere completate de
parinte/reprezentantul legal, urmeaza sa beneficieze de continuitate si sd frecventeze unitatea de
invatamantsi in anul scolar pentru care se realizeaza reinscrierea. Astfel, pentru reinscriere, in termenul
stabilit, parintele/reprezentantul legal completeazd o cerere scrisA adresaté conducerii unitatii de
invayamant.

Conditiile preliminare pentru realizarea reinscrierilor sunt urmatoarele:
2) copii ale caror cereri de reinscriere urmeazé a fi introduse trebuie sé fie inregistrati si asociati la
formatiunile de studiu din anul scolar anterior in platforma Sistemului informatic’ integrat al
invataméntului din Romania (SIIIR);
b)planul de scolarizare pentru nivelul prescolar aferent anului scolar pentru care se face reinscrierea
trebuie sa existe in platforma SIIIR sisd fie aprobat de Inspectoratul Scolar.

Un copil nu poate fi reinscris la untip de formatiune de studiu inferior celui la care este asociat conform
varstei pe care acesta 0 implineste la data inceperii anului scolar decat in cazul unei recomandari primitedin partea Centrului de Resurse si Asistent& Educationala sau in cazurile in care pentru copiii care
‘indeplinesc criteriile pentru inscrierea in invayaméntul primar si care, fie din cauza unui aviz nefavorabil
al Centrului de Resurse si Asistenta educationala, fie din cauza neadaptarii la regimul scolar al clasei
pregatitoare, nu se inscriu in invatamantul primar sause retrag, se asigura continuitatea/reinscrierea in
unitatea de invatamantpe care au frecventat-o anterior.

2. inscrierea copiilor in unitatea de invatamant - conditiile preliminare
Dupa finalizarea operatiunii de reinscriere, unitatea de invatamant afiseaz3 locurile libere pentrurealizarea inscrierilor.

Conditiile preliminare pentru realizarea inscrierilor sunt urmatoarele:
a) etapa de reinscriere este finalizata la nivel national;
b)planul de scolarizare pentru nivelul prescolar aferent anului scolar pentru care se face reinscrierea
trebuie sa existe in platforma SIIR si safie aprobat de Inspectoratul Scolar;

©) pentru admiterea cererilor introduse exist locuri disponibile la unitatea de invtimant unde se
doreste realizarea inscrierii copilului.

3. Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere
Inscrierea copiilor prescolari in unitatea de invatamant se face prin depunerea unei cereri-tip de
inscriere, insotits de documente justificative.
Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin post, cu confirmare de primire, sau se
Poate depunela sediul unitatii de invatamantla care périntele/reprezentantul legal doreste inscrierea
Copilului, in perioada prevazutd de calendarul inscrierii.
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In cazul inscrierii in unitate de invatamant cu grupede nivel prescolar, parintele/reprezentantul legal are
posibilitatea inregistrarii a trei optiuni in cererea-tip de inscriere.
In situatia transmiterii prin e-mail sau prin post, p3rintele va transmite unit3tii de invayimant o
declaratie pe propria raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere.

Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatamant la care
parintele/reprezentantul legal solicita inscrierea si const in compararea datelor introduse in aplicatiainformatic3 cu documentele transmise/depuse de catre acesta.

In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de
invagamant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta printelui/reprezentantului legal
sia cel putin unui membru din comisia de inscriere si distribuire, conform programarii realizate de catre
Unitatea de invatamant. Pentru cererile-tip de inscriere transmise prin e-mail sau prin post’, cuconfirmare de primire, validarea cereri-tip se va face la unitatea de invajamant la care
parintele/reprezentantul legal a transmis cererea,

Dosarul de inscrierea copilului in unitatea de invatamant, cuprinde urmatoarele documente:
a) copie de pe certificatul de nastere al copilului;
b) copie de pe actele de identitate ale parintilor/reprezentantului legal;
©) adeverinté de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul legal;
d) alte documente doveditoare care fac obiectul criterillor generale sau specifice de inscriere si care suntanalizate in timpul procesului de inscriere.

La dosarul deinscriere se adauga, la inceputul anului scolar, urmatoarele documente:
a) adeverinta de la medicul de familie in care se mentioneazd cS respectivul copil este santos clinic;
adeverinta este necesard in prima zi de prezentare a copiluluiin unitatea de invatamant:
b) avizul epidemiologic/dovada de vaccinare intocmit(a) conform prevederilor elaborate de Ministerul
‘Sanatatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(a) de medicul de familie al copiluluiinainte de a incepe frecventarea unitatii

jin perioada prevazuta de calendarul inscrierii copiilor, conducerea unitatii de invatamént asigur’
prezenta unui numarsuficient de persoane din comisia de inscrieresi distribuire si stabileste programulde lucru al comisiei in schimburi, at&t in program de dimineats, cat si de dup3-amiazé,in intervalul orar8.00-18.00 (Iuni-joi), respectiv 8.00-16.00 (vineri), pentru a sprijini participarea parintilor la procedurile de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere.

Conducerea unitatii de invatamant si Inspectoratul Scolar se asiguri. c& programul de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere a copiilor prescolari in unitatea de invayamant este
adaptat solicitarilor parintjlor/reprezentanilor legali, permite procesarea tuturor solicitSrilor i asigurd
fluenta procedurilor, evitand aglomeratia.
in vederea asigurarii fluentei procedurilor si a evitarii aglomeratiei, unitatea de invatSmant asigurdinclusiv posibilitatea de programare telefonica a parintilor/reprezentantilor legali pentru completarea
si/sau validarea cererilor-tip de inscriere. Numarul de telefon la care parintii/reprezentangii legali pot
apela este afisat la avizierul unitatii de invayamént, pe site-ul acesteia, dacd exist’, si pe site-ul
Inspectoratului Scolar. Un membru al comisiei de reinscriere/inscriere si distribuire va realiza
programarea telefonicd pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere.
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Unitatea de invajmant informeaz parintii/reprezentantii legali cd ordinea in care se programeazS
Pentru validarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezint pentru validarea acestora nu
Presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei priorit3ti la inscriere. Informatia este
afigatd la avizierul si pe site-ul unitatii de invayamant, daca acesta exist’, si este comunicatd direct
parintilor la momentul programérii telefonice sau al prezentarii pentru completarea/validarea cererii-tipde inscriere.
in situatia in care cererea-tip de inscriere se completeaza la sediul unitatii de invagimant la care sedoreste inscrierea copilului, completarea datelor in aplicatia informaticd se face in prezenta
parintelui/reprezentantului legal, de catre un membru al comisiei de inscriere si distribuire din unitatea

de invagamant, desemnatde director. in acest caz, imediat dup’ completarea cererii-tip de inscriere, serealizeaz’ validarea acesteia. Comisia de inscrieresi distribuire din unitatea de invajmant asiguraimprimarea unui numar de cereri-tip de inscriere, care sa fie completate de mana de catre parinti.

Parintele/Reprezentantul legal prezint3, in momentul completérii cererii-tip de inscriere la unitatea de
invatamant sau, dupa caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu si certificatul de
nastere al copilului, in original, precum si copii ale acestora, pentru a fi certificate conform cu originalulde catre membrul desemnat din cadrul comisiei de inscriere si distribuire de la nivelul unitatii de
invagamant.
Paringii divortati depunla inscriere dovada modului in care se exercit autoritatea parinteasca si la careGintre ei a fost stabilita locuinta minorului. Dac’ exist custodie comuné, celdlalt parinte trebuie si
completeze o declaratie cu privire la acordul privind inscrierea la unitatea respectiva.

Unitatea de invajamant informeaz’ parintii prin afigare la avizier si postare pe site, dupa caz, cu privire
la faptul ci Sistemul informatic  integrat_ al invatamantului. din Romania (SIIIR- -

https://www.silir.edu.ro/silir/) nu permite inscrierea la mai multe unitati de invagamént.
{n cazul in care SIIR semnaleaza ca pentru copilul respectiv a mai fost depusd o cerere de inscriere la
alta unitate de invatamant, inscrisd in baza de date, intrucat a fost validata, dosarul de inscriere nu este
acceptat si ramane valabila optiunea deja asumata pentru acea unitate de invatamént.
Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele/reprezentantul legal depune directdocumentele la unitatea de invatamant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de invatamant
tipareste figa completata, in prezenta parintelui.
Validarea cererii-tip tiparite poate fi realizata doar prin semndturé la sediul unitatii de invatamant.In situatia in care comisia de inscriere si distribuire din unitatea de invatamant identifica erori sau
neclaritati in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii vor fi contactati de
catre comisie, in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia, cu incadrarea in termenele
Prevazutede calendarul inscrierii.

4. Etapele de inscriere a prescolarilor in unitatea de invatamant
Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea
copiilor prescolari in unitatea de invatamant se facein trei etape succesive, dupa cum urmeazi:
a) prima etapa, in care se colecteazi si se proceseaza cererile-tip de inscriere si documentele
depuse/transmise de parinti/reprezentantii legali, folosind SIIIR si avandla baz hot8rarile Consiliului de
administratie al unitatii de invafamnt, luate in urma aplicariicriteriilor de departajare; in aceasta etaps
se deruleazdtrei faze, dupa cum urmeaza:
- faza | - se evalueaza cererile-tip de inscriere de la unitatea de invatamént exprimatd ca prima optiunesise genereazi lista cererilor respinse;
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- faza a ll-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse in faza |, de la unitatea de invatamant
exprimata ca a doua optiune,si se genereaza lista cererilor respinse; cererile-tip de inscriere respinse in
faza | si dosarele corespunzatoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea
primiri, de la unitatea de invatamant exprimatd ca prima optiune la unitatea de invatamant exprimata
ca a doua optiune;
- faza a Illa - se evalueazd cererile-tip de inscriere respinse in faza a ll-a, de la unitatea de invitimant
exprimata ca a treia optiune, si se genereazS lista cererilor respinse care pot intra, la solicitarea
Parintilor, pe baza unei noi cereri, in evaluare in a doua etapa a inscrierilor, pe locurile rimase libere;
cererile-tip de inscriere respinsein faza a ll-a si dosarele corespunzatoare se transmit in copie, prin orice
mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de invatamant exprimata ca a doua optiune launitatea de invayamént exprimatd ca a treia optiune.
Parintii pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de invatémant la care au fost depuse, in 5 zile
lucratoare de la data afigarii rezultatelor finale ale etapei.

b) a doua etapa, in care este asigurats inscrierea, pe locurile libere rmase, a copiilor respinsi in etapaanterioard; in aceasta etapa se colecteazd si se proceseaza noile cereri-tip de inscriere, cu alte trei
optiuni, si documentele depuse/transmise de parinti/reprezentantii legali, folosind SIIR si avandla baz3
aplicarea criteriilor de departajare; in mod similar cu activitatile derulate in etapa|, in aceastd etapa sederuleazdtrei faze, respectiv:
- faza | - se evalueaza cererile-tip de inscriere de la unitatea de de invatamant exprimat ca prima
optiune si se genereaza lista cererilor respinse;
- faza a l-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse in faza |, de la unitatea de invatamant
exprimata ca a doua optiune, si se genereazé lista cererilor respinse; cererile-tip de inscriere respinse in
faza | si dosarele corespunzatoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea
primirii, de la unitatea de invatamant exprimaté ca prima optiune la unitatea de invatamant exprimata
ca a doua optiune;
- faza a lll-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse in faza a I-a,de la unitatea de invatamant
exprimata ca a treia optiune,si se genereazé lista cererilor respinse care pot intra in evaluare, pe locurile
ramase libere, in etapa de ajustari, la solicitarea parintilor/reprezentantilor legali; cererile-tip de inscriere
respinse in faza a ll-a si dosarele corespunzatoare se transmit in copie, prin orice mijloc care permiteconfirmarea primirii, de la unitatea de invaymant exprimata ca a doua optiune la unitatea de
‘invatamént exprimatd ca a treia optiune.
Parintii pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de invatamantla care au fost depuse, in 5 zile
lucratoare dela data afisdrii rezultatelor finale ale etapei.

©) etapa de ajustiri, derulats la nivelul inspectoratului Scolar, in care se colecteaza si se proceseaz noicereri-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de parintii/reprezentantii legali ai copillor care
nu au participat la primele doua etape sau nu au fost inscrisi din diferite alte motive; inscrierea serealizeaza pe locurile ramase libere, precumsi in functie de suplimentarile de locuri pe care le poate
Publica Inspectoratul Scolar. in aceasta etapa Se solutioneazé cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani
impliniti la inceputul anului scolar ramasi neinscrisi si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea in clasa
pregatitoare din invataméntulprimar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al Centrului de
Resurse si Asistenta Educational, precum si cazurile copiilor de 2 ani care solicit inscrierea in
invayamantul prescolar, cu respectarea prevederilor art. 30 alin. (1) din Legea invatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare. Cazurile copiilor care au ramas
Nerepartizati dupa derularea celor doua etapeanterioare se solutioneaza, tot in aceasta etaps, de catre
comisia de inscriere si distributie de la nivelul unitatii de invagamant.
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In cazul in care numarul solicitarilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia de
inscriere si distributie valideaz inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invatamant fra nicio
restrictie,
In cazul in care numarul solicitsrilor este mai mare decat numérul locurilor libere, comisia de inscrieresidistributie din unitatea de invatamédnt aplic’criteriile de departajare generale si apoi, daca este necesar,
pe cele specifice.
Locurile ramase libere dup primele doua etape, sunt afisate la unitatea de invatamént si pe site-ul
Inspectoratului Scolar, pentru informarea parintilor/reprezentantilor legali.
Aplicarea criterillor si stabilirea listei copiilor declarati admisi in unitatea de invatamant, la finalul
etapelor derulate la nivelul unitatii de invatamént,sia listei cererilor respinse din lipsa de locuri se fac in
plenul comisiei de inscriere din unitatea de invatimant si se consemneaza intr-un proces-verbal, care
raménela dosarul comisiei de inscriere si distributie,
Lista copiilor admisi se afigeaz’ la unitatea de invatamant, conform calendarului inscrierii si contine
numele si prenumele acestora.

Rezultatele analizei si decizia comisiei de inscriere si distributie din unitatea de invatmant, dupé fiecare
dintre cele doua etape derulate la nivelul unitatii de invatamant, sunt transmise comisiei de inscriere de
la nivelul Inspectoratului Scolar si Comisiei de inscriere nationale pana la data prevzuta de calendar.
Informatiile privind situatia completriilocurilor la unitatea de invatamant, numarul de locuri dispon

numérul copiilor neinscrisi dupa fiecare dintre cele dou’ etape derulate la nivelul unitatii de
invatamant. se afigeazSla unitatea de invatamant.

In situatii exceptionale, formatiunile de copii prescolari pot functionapeste efectivul maxim prevazut la
art. 23 alin. (1) lit. b) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completdrile ulterioare.

La nivelul Inspectoratului Scolar se proceseaz8 si analizeaz8 in etapa de ajustari cererile ramase
nesolutionate sau noile cereri, in baza unei proceduri specifice elaborate de Inspectoratul Scolar si
comunicatd prin afigare la unitatea de invatamant.
La incheierea operatiunilor mentionate mai sus in procedura la punctul 4, conform calendarului
inscrierii, unitatea de invatamédnt afigeazé lista cuprinzand numele si prenumele copiilor prescolari
inscrigi.

5. Asigurarea dreptului la educatie al tuturor copiilor care indeplinesc conditiile prevazute de
legislatia in vigoare
Ulterior incheierii celei de-a doua etape de inscrieri, unitatea de invatamantanalizeaz’ rezultatele
cuprinderii copiilor prescolari in unitatea de invatamant, le compara cu rezultatele recensamantului si
informeaza comisia de inscriere de la nivelul Inspectoratului Scolar cu privire la situatia copiilor recenzati
care nu sunt inca inscrisi la o unitate de invatamant. in cazul in care, dupa efectuarea analizei, se
constatd c& existd copii prescolari recenzati neinscrisi in nicio unitate de invatamant, Inspectoratul
Scolar si unitatea de invatamént, impreuna cu autoritatile administratiei publice locale si cu sprijinul
organizatiilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru asigurarea dreptului la educatie al
copillor de 4 ani si 5 ani care trebuie sa fie scolarizati in grupa mijiocie, respectiv in grupa mare a
‘invataméntului prescolar.

17722



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: Ila

= Bly
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA REINSCRIERII sl Revizia 3

care INSCRIERII COPIILOR LA GRADINITA PENTRU ANUL
SCOLAR 2026-2027

Cod: P.O. 125 Exemplar nr. 1

9. Responsabilitati
9.1, Conducatorul unita¢ii
- Aprob procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii,

9.2. Comisia de inscrieresi distribuire a copiilor din unitatea de invataméant
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitstile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurs.
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SCOLAR 2026-2027

Cod: P.O. 125 Exemplar nr. 1

10. Formular de evidenta a modificarilor
Neer] Editia|Data|Revizia|Data Nr Descrierea ‘Semnatura conducstorululedie! reviziei__| pag. modificiril departamentulul

7 2 3 a 5 6 7 3
104 27.09.2024
102 [ita 7 (06.03.2025,
103 [ita 2 24.10.2025
104 [ta 3 30.04.2026

11. Formularde analiza a procedurii
Nr.|Compartiment|conducitor|Inlocuitor de ‘viz favorabil ‘Aviz—|semnatura|Dataont compartiment|—drept sau nefavorabil

Nume si delegat
prenume Semnstura|Data|Observatit

1. [didactic Bozga Dora 30.042026
Larisa

2.|Didactic Gherhes Minaeta| 30.04.2026
Cristina

12. Lista de difuzare a procedurii

Nrex.|compartiment|Nume si Data|semnitura|Data|Dataintrérilin vigoare|semnitura
prenume|primirt retragerit a procedurii

1.__ [conform Procesului Verbal de predare primire.

13, Anexe

Ne crt Denumirea anexel Elaborator_[ Aproba|Numar de exemplare|Arhivare
1 2 3 4 3 6

131 [Anexa1- Decize constituire comisie inscriere sl 7

distribuire copiila gradinita
132 __[Anexa2- Calendarulinscrier :
133 [Anexa 3-Cerere de reinscriere la gradinita
134 [Anexa 4- Decaratie pe propria raspundere :
135 [Anexa 5 Hotarare CA aprobare criterlspeciice|-

inscriere la gradinita
136 [Anexa 6- Cerere-tip inscrere la gradinita z 5
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Cod: P.O. 125 Exemplar nr. 1

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificareasi aprobarea editie sau, dupa caz, a reviziei in
cadruleditiei procedurii documentate
2, Situatia edigiilorsi a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
4, Scopul proceduri
5.Domeniul de aplicare 2... 62-0 62e 6 eee eeee cece cece eeeeeeeeceueeeeeeeeeeeeeneeeees 5

6. Documentede refering
7. Defini
8, Descrierere procedurii
9. Responsabilitati :

10. Formularde evidenta a modificarilor -.....-. 20.6.6. . cece eceeeneee ee eeeeeeeeeenee ai

siabrevieri

11, Formularde analiz a procedurii a1
12. Lista de difuzare a procedurii 2a
13. Anexe +22
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