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editiei procedurii documentate
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dup’ caz,a reviziei in cadrul

2. Situatia editlilor si a revizillor in cadrul edigiilor procedurii
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
Nr.|Scopul difuzirii|ex.|Compartiment Functia ‘Nume #iprenume Data
cre nr primirit|semnatura
1 2 3 4 5 6 7 3

3.1|informare /Aplicare Didactic Memibru CEAC GGhimbulut Raluca 04.03.2026
Marinela

32|informare / Aplicare Didactic Memibru CEAC Clurea Anca 04.03.2026

33|Informare /Aplicare Didactic Membru CEAC Pop Cosmina 04.03.2026

3.4|informare /Aplicare Didactic Membru CEAC Neagota Marius Alin|04.03.2026

35.|Informare / Aplicare Didactic Secretar CEAC Vank Alina 04.03.2026

37|Aprobare Didactic Director Gherhes Mihaela-Cristina|04.03.2026

38|Arhivare Didactic Secretar CEAC Vank Alina
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4. Scopul procedurii
4.1, Stabileste modulde realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura are ca scop descrierea modalitstii de inscriere a copiilor in invatSméntul primar pentru anul
scolar 2026-2027,inconformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copillor in invatamantul
primar, aprobata prin Ordinul nr. 4019/2024.

4.2, D& asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activit3tii
4.3. Asigur& continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
4.4. Sprijin3 auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pedirector, in luarea deciziei
45. Alte scopuri
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5, Domeniul de aplicare
5.1, Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationala:

ispozitille prezentei proceduri se aplic3 in unitatea de invajamant in activitatea de inscrierea copiilorin
invayamantul primar. Prevederile procedurii sunt aplicabile copillor au urmat invatamantul prescolar si
indeplinesc conditiile prevazute de metodologia specifica, cu exceptiile reglementate.
5.2. Delimitarea explicit a activitatii proceduratein cadrul portofoliului de activitati desfasurate
deunitate:
Activitateaeste relevanta ca importants, fiind procedurata distinct in cadrul unit8tii. Procedura se aplici detre comisia de inscriere si distribuirea elevilor.

5.3. Listarea principalelor activitsti de care depindesi/sau care depind de activitatea procedurat8:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitatei are in cadrul derularii corectesila timp a tuturor proceselor.
5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiar
procedurate:

de rezultate ale activitatii

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.
5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6, Documentede referint&
6.1, Reglementari internationale:
- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

6.2. Legislatie primar’:
~ Legea invajamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
+ Ordinul nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologieide inscriere a copiilorininvayamantul primar;
+ Ordinul nr. 3334/2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invajaméntul primar pentru anul scolar
2026-2027;
~ Ordinul nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului nationalde invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare;
+ Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilorde invatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3.Legislatie secundara:
- Ordin nr, 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;
+ Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invat3mant
Preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobatprin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018,

6.4. Alte documente, inclusiv reglementéri interneale unitatii:
- Regulamentulde organizare si functionare al unitati;
~ Regulamentulde ordine interioard al unitatil;
= Decizii ale Conducatorului unitatii
- Hotarariale Consiliului de Administratie;
~ Circuitul documentelor;
Alte acte normative.
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. Definitii $i abrevieri

Ne. Cre Termenul Definigia 51/ sau, dac& este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1|Proceduré documentata Modul specific de realizare a unel activtafi sau a unuiproces, eitat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot f proceduri de
sister $i proceduri operationale:

71.2|Procedura de sistem (procedurd Descrie un proces sau o activtate care se desfajoars la nivelul unital
generala) _aplicabi/aplicabild majoritati sau tuturor compartimentelor dint-o unitate:

7.13|Proceduré operational (procedura de|Procedurs care descrie un proces sau o activitate care se desfasoardla nivelul
fucru) tunuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabiltate la

ivelulintregi unica:
72.4|Document ‘Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt se confer’

tn drept,se recunoaste o obligatie respectiv text scrs sau tipsitinscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt realactual sau din trecut:

715|Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acestela, a autoritajil desemnate de a
fide acord cu aplicarea respectivului document in organizatie:

74.6|Verificare Contirmare prin examinare si furnizare de dover! oblective de catre autoritatea
desemnat3(verificaton, a faptuluicd sunt satisfacute ceringele specificate,
inclust ceringele Comisiei de Monitorizare

7a? Domiana Se infelege inclusiv regedinga;
7.1.8|Paring ‘Se infelege inclusi tutorele legal institut sau reprezentantul legal,
7.1.9_|Scoala de crcumscripfe Reprezintd unitatea scolarflat In proximitatea domiciliululelevulu
7.1.10|Circumscriptia scolara Reprezints totalitatea strazilor arondate unital de Invatamant respective de

cBtre Inspectoratul Scolar.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt
fi

720
722
723
72.4
725
726

Procedura de sistem
Procedura operational
Elaborare
Verificare

care
‘Arhivare:

722
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8, Descrierea procedurii
8.1. Generalitati:
Procedura are ca Scop optimizarea desfasurdri invatamantulpri
{in invayamantul primar se faceinconformitate cu prevederile prezentei proceduri si ale Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobata prin Ordinul nr, 4019/2024sia Calendarului inscrierii
in invayamantul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobatprin Ordinul nr. 3334/2026.

In sensul prezentei proceduri, urmatorii termeni se definesc astfel:
a) prin domiciliu se intelege inclusiv resedinta;
b) prin paring) se ingelege inclusiv tutorele legal instituit sau reprezentantul legal;
©) scoala decircumscriptie reprezinta unitatea scolara aflata in proximitatea domiciliului elevului;
4) circumscriptia scolara reprezinta totalitatea strazilor arondate unitatii de invatamant respective de catre
Inspectoratul Scolar.

Unitatea de invafamént, pentru informarea périntilor si a publicului interesat, afiseaz3, conform
Calendarului inscrierii in invatamantul primar, inclusiv pe site-ul acesteia, dacd exist’, si pe site-ul
Inspectoratului Scolar, circumscriptiile scolare, planul de scolarizare, respectiv numérul de clase
pregatitoare alocate.
Unitatea de invagamantare bligatia de a asigura permanent informarea si consilierea parintilor referitor la
Prevederile legii si ale metodologiei de inscriere, in ceeace priveste inscrierea copillor in invatamantul
primar. Directorul unitatii de invagamant desemneaz3 o persoand care raspunde la solicit3rile p3rintilor.
Unitatea de invatamnt, cu sprijinul organizatillor nonguvernamentale si al administratiei locale,
desfasoar8 campanii de mediatizare a procesului de inscriere in invatémantul primar a copillor care provindin medii defavorizate, ai cdror parinti au un acces redus la informatit

Numérul de locuri care se acorda,prin cifra de scolarizare, pentru clasa pregatitoare, in invitimantul de
stat, este cel putin egal cu numarul copiilor care au implinit varsta pentru a incepe invatamantul primar,
asigurdnd fiecérui copil un loc.
Numarul de clase pregatitoare cuprins in planul de scolarizare alocat de Inspectoratul Scolar unitatii de
invatamantse stabileste la propunerea conducerii unitatii de invatamant, in functie de capacitatea de
cuprindere a acesteia, determinata de numarul saiilor de clas in care poate fi organizat, in mod
corespunzator, procesul de invatamént la clasa pregatitoare, dar si la celelalte clase ale unitatii, de
obligativitatea cuprinderii in unitatea de invatamanta tuturor copillor din circumscriptia scolar3, precum side respectarea duratei orelor de curs, conform prevederilor art. 11 alin. (9) din Regulamentul-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invagamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 5726/2024,
La alocarea numérului de clase pregatitoarese sine cont de numérul copillor care au implinit varsta pentru
a incepe invatamantulprimar, de arondarea strazilor la unitatile de invatamant, precum si de efectivul
maxim de elevi la clas prevazut la Art. 23 alin. (1) lit. c) din Legea invayméntului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Inspectoratul Scolar, in baza analizei procesului de inscriere din anii anteriori, pot decide reconfigurarea
circumscriptiilor scolare panala data inceperii inscrierilor, astfel incat s8 asigure optimizarea procesului de
cuprindere a copillor in clasa pregatitoare, in situatia in care capacitatea unitatii de invatamant nu permite
cuprindereain clasa pregatitoare a tuturor copillor din circumscriptia scolara stabilitS in anul scolar
anterior, precum si in alte situaji justificate, cum ar fi eliminarea segregarii scolare, rezultata din
‘segregareape criteriul mediului de rezidenta.
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Inspectoratul Scolar poate decide extinderea activitatii didactice,in alte unitati de invatamant care au spat
disponibile, cu informarea parintilor, in situatia in care unitatea de invatamant are un numar mare de
solicitari de inscrierein clasa pregatitoare,

In anul scolar 2026-2027, clasele pregatitoarevor fi relocate in alt spatiu scolar.
8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.
8.2.2. Continutulsi rolul documentelor:
~ Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementarea activitatil procedurate;
~ Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabil8, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicdrii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeazé activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3, Resurse necesare:
8.3.1, Resurse materiale:
= Computer;
= Imprimanta;
- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;
= Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitat
= Comisia de inscrieresi distribuire a elevilor in invatamantul primar;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitati
8.3.3. Resurse financiar
- Conform Bugetului aprobat al unitatii,

Modul de lucru:

8.4.1, Planificarea operatiunilor $i actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

.2. Derularea operatiunilorsi actiunilor activitatii:
in unitatea de invatamant, se constituie anual Comisia de inscriere si distribuire a elevilor in
invafamantul primar care coordoneaza procesul de inscriere la nivelul unitatii de invatamant.

Comisia de inscrieresi distribuire a elevilor din unitatea de invagamant se constituie anualsieste alc&tuita din:
a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invayamant;
b) secretar - secretarulsef/secretarul unitatii de invatamant sau un cadru didactic/informatician, in
situatia in care scoala nuareun secretar;
) membri- cadre didactice care preiau clasele de inceputde ciclu, informaticieni, secretari
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Comisia de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invatémant a
atributil:
a) asigura informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si Calendarul inscrierii in
invayamantul primar, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal in conditii de maxima
sigurant3;
b) asigura crearea bazei de date privitoare la candidati pentru inscrierea in clasa pregatitoare; in acest
scop alocd un numér suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere la clasa
pregatitoare, precumsi resursa umand necesara si competentpentru operarea pe calculator;
©) verific’ documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor, completeaz3 in aplicatia informatics
si/sau valideaza cererile-tip de inscriere cuprinzand datele personale si, dupcaz, informatia necesara
Pentru asigurarea departajarii candidatilor proveniti din alte circumscriptii;
4d) rspundede transcrierea corecta a datelor in cererile-tip de inscriere si verifics, impreund cu parinti,
corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatica; efectueaza corectarea gres
€) stabileste si anunta din timp criterille de departajare specifice unitatii de invatamant, care se aplica in
situatia fn care exista maimulte cereri de la parinti din afara circumscriptiei scolare decat locuri rmase
libere dupa inscrierea copiilor din circumscriptia scolard;
f transmite comisiei de la nivelul Inspectoratului Scolar, spre verificare de c&tre consilierul juridic al
Inspectoratului Scolar, criterile specifice de departajare care se aplicd in cazulin care exist3 mai multe
solicitari de inscriere a copiilor din afara circumscriptiel scolare decat locuri libere;
8) proceseaza, pe baza informatillor din cererile-tip de inscriere si din documentele depusede p3rinti,
cererile de inscriere ale celor care au domiciliul in afara circumscriptiei scolare si solicits inscrierea larespectiva unitate de invatamént pe locurile ramase libere; admite sau respinge cererile acestora, p!
aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, si propune Consiliului de administratie al unitatiide invatamant lista candidatilor admisi, spre validare;
fh) asigura marcarea in aplicatia informatica a cererilor-tip de inscriere depuse de parintii copillor care
provin din alta circumscriptie scolar, admisi in unitatea de invatamant;
4) asigura prezenta permanenta in perioada inscrierii a unor membri ai comisiei de inscrieresi distribuire
a elevilor din unitatea de invatamantcare s3 ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezint&
pentru completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a solicita informatii referitoare la
cuprinderea copiilor in invay3méantul primar;
}) afiseaza, in termenul stabilit de Metodologia de inscriere a copillor in invatamantul primar, listele
Cuprinzand numele si prenumele copiilor inmatriculati la clasa pregatitoare;
k) elaboreazé si transmite Inspectoratului Scolar raportul cuprivire la modul de desfasurare a procesului
de inscriere a copiilor in invagsmantulprimar, in termende 5 zile de la incheierea ultimei etape de
inscriere, si propune eventuale modificari ale Metodologiei de inscriere a copiilor in invatsmantul
primar;
') repartizeaza elevii inscrisiinclasele pregatitoare, cu aplicarea prevederilor Procedurii de distributie
aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu, aprobata de Consiliul de administratie.

urmatoarele

Conditii de inscriere in invagdmantul primar
Parintii ai cSrorcopii au urmat invatéméntul prescolar si care implinesc in anul curent varsta de
6 ani pani la data de 31 august inclusiv au obligatia de a inscrie copili in invagaméntul primar in clasa
pregatitoare, in conformitate cu prevederile legii, ale prezentei proceduri si ale metodologiei specifice.
Pentru motive intemeiate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructurii la nivel local, domiciliul temporar in
strainatate etc., se pot inscrie in clasa pregatitoare si copiii mentionati anterior care nu au urmat
invatamantul prescolar.
P&ringii ai caror copii implinesc in anulcurent varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31decembrie inclusiv pots8 isi inscrie copili in invayamantul primar,in clasa pregatitoare, dacs nivelul lor
de dezvoltare este corespunzator. In situatia acestor copii, care au frecventat gr8dinita, inscrierea In
clasa pregatitoare se face la solicitarea scrisd a parintilor, in baza recomandarii eliberate de unitatea de
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invayamant cu nivel prescolar.

In cazul copiilor care implinesc in anul curent varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie
inclusiv, dar care se afla in situatia in care din motive intemeiate, cum arfi: boala, lipsa infrastructurii la
nivel local, domiciliul temporar in strainatate etc., nu au urmat invataméntul prescolar, recomandarea
de inscriere in invafamantul primar se elibereaza de catre Centrul de Resursesi Asistenta Educationala,
saude catre o structurd de la nivelul unei/unor unitati de invatamant desemnate in acest sensde catre
Inspectoratul Scolar. Solicitarea de eliberare a recomandarii, prevazutd in anexa nr. 1 care face parte din
Prezenta procedurs,poate fi depusd direct la unitatea de invaamant sau transmis prin posta/mijloace
electronice. La solicitarea parintelui, unitatea de invatamant cu nivel prescolar poate transmite
recomandarea si prin posta cu confirmarede primire sau prin mijloace electronice.

Parintii ai cdror copii implinesc in anul curent varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie
inclusiv care nu opteaza pentru inscrierea copiilor in clasa pregatitoare pentru urmatorulan scolar sau
ai celor al caror nivel de dezvoltare nu este corespunzator pentru parcurgerea cu succes a clasei
pregatitoare vorfi consiliati in vederea inscrierii copiilor la gradinita, in grupa mare.
La cererea scrisa a parintilor/reprezentantului legal, in cazuri justificate, inscrierea in clasa pregatitoare a
copillor care implinesc varsta de 6 ani pana la data de 31 augusta anului in care se face inscrierea poate
fi amanat8 cu maximum unan.

Evaluarea nivelului de dezvoltare al copiilor, se efectueazi de catre Centrul de Resurse si Asistenta
Educational, doar in situatia copiilor care nu au frecventat gradinita sau care s-au intors din strainatate.
Comisia de inscriere a copiilor in invatamantul primar, de la nivelul Inspectoratul Scolar, poate decide
organizarea activitatii de evaluare a dezvoltarii copiilor in locatii accesibile, pentru a evita deplasarea pe
distante lungia copiilor sia parintilor acestora.

Parintii copiilor care implinesc in anul curent varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie
inclusiv si pentru care este necesara evaluarea nivelului de dezvoltare, depun/transmit prin e-mail sau
prin posta la Centrul de Resursesi Asistenta Educationalcererea-tip in care se solicita evaluarea
copilulul in vedereastabilirii nivelului de dezvoltarea acestuia, prevzuta in anexanr. 2 la procedura.
Perioada de desfasurare a activitatii de evaluare a dezvoltérii copiilor, efectuata de Centrul de Resurse si
Asistenta Educational, precum si adresele institutillor la care se desfasoara evaluarea suntafigate la
avizierulsi pe site-ul unitatii de invatémant, Centrului de Resurse si Asistent Educationala si al
Inspectoratului Scolar. Activitatea va fi realizata in intervalul orar 10,00-18.00,in baza unei programari
telefonice, astfel incat programul de desfasurare s poata fi adaptat in functie de solicitari.
Rezultatul evaluarii dezvolt3rii copilului este comunicat in scris, prin e-mail sauprin posta, cu confirmare
de primire, dupa caz, sau este inménat direct pArintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal
carea solicitat evaluarea. Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat si are caracter confidential.

Unitatea de invafamant si Centrul de Resurse si Asistenta Educationala transmite comisiei de la nivelul
Inspectoratului Scolar, listele nominale ale copiilor carora li s-au eliberat recomandari, respectiv
procesele-verbale cu numele copiilorsi rezultatele evaluarii, dupa caz.
La solicitarea scrisa a parintilor/reprezentantilor legali potfi inscrisi in invatamantul de masa in clasa
pregatitoare si copii cu cerinte educationale speciale (CES), cu varste cuprinse intre 6 si 8 ani panaladata de 31 august a anului in care se face inscrierea. in clasa pregatitoare din invatamantul special sunt
inscrisi copili cu CES conform prevederilor de mai sus. La solicitarea scrisé a parintilor/reprezentantilor
legali pot fi inscrisi in invatamntul special in clasa pregatitoare si copiii care au varste cuprinse intre 6 si
8 ani pana la data de 31 august a anului in care se face inscrierea. Inscrierea acestor copii se face pe
baza certificatului de orientare scolard si profesionala,
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Alegerea unitatii de invataméntla care vafi inscris copilul
Toti copiii ai cdror parinti solicita inscrierea in clasa pregatitoare la scoala de circumscriptie sunt
inmatriculati la unitatea de invatamant solicitata. Pe locurile libere se inscriu si, ulterior, seinmatriculeaza copili care provin din alte circumscriptii scolare, inclusiv din alte localit3ti, in conformitate
cu solicitarile parintilorsi cu prevederile prezentei proceduri
Numérul locurilor libere la clasa pregatitoare este stabilit ca diferenta intre numarul de locuri alocate
pentru clasa pregatitoare si numarul de copii din circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de
clasé.

Criteriile de departajare generale si specifice
In situatia in care in unitatea de invatamant numarul cererilor de inscriere primite de la parinti al caror
domiciliu se afid in afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numarul de locuri libere, se aplica
criterii de departajare generale si specifice, stabilite in conformitate cu prevederile metodologiel
specificesi ale prezentei proceduri.

Criteriile generale de departajare care se aplicd in situatia tn care numarul cererilor de inscriere
primite de la paringi al cdror domiciliu se afla in afara circumscriptiei scolare este mai mare decatnumarul de locuri libere, sunt urmatoarele:
a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;
b)existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti. Situatia copilului tn raport cucare s-a instituit 0 masura de protectie special’, potrivit Legii nr. 272/204 privind protectia si
Promovarea drepturilor copilului, republicat3, cu modificarile si completarile ulterioare, se asimileaza
situatiei copilului orfan de ambii pari
©) existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;
4d)existenta unui frate/unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectiva.

in cazul tn care numarul cererilor de inscriere din afara circumscriptiei scolare este mai mare decat
numarul de locur' libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescatoare a numarului de criteril
generale de departajare cumulate de cdtre fiecare copil: se repartizeazi la inceput copili care
indeplinesc trei dintre criteriile mentionate anteior, apoi copili care indeplinesc dou’ dintre criteril i, infinal, copili care indeplinesc doar unul dintre le mentionate anterior.
in caz de egalitate peultimele locuri, pentru copii care indeplinesc acelasi numar decriterii generale de
departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea mentionatd mai sus lalit. a}-d)..

Criteriile specifice de departajare:
1. Exist un document care dovedeste c unul dintre parinti lucreaza in circumscriptia scolara;
2. Exist un document care dovedeste c4 unul dintre bunici are domiciliul in circumscriptia scolara.

PROCEDURA DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRIMAR
1. Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere
‘inscrierea in invagamantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere ‘insotite de
documente justificative. Cererea-tip de inscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin
Postd sau se poate depunela secretariatul unitatii de invataméntla care parintele doreste inscrierea
copilului, in perioada prevazuta de Calendarul inscrieril in invatamantulprimar.
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PROCEDURA DE INSCRIERE IN INVATAMANTUL PRIMAR
1. Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere
inscrierea in invataméntul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere insotite de
documente justificative. Cererea-tip de inscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin
posta sause poate depune la secretariatul unitatli de invatamant la care parintele doreste inscrierea
copilului, in perioada prevazuta de Calendarul inscrieril in invatamantul primar.
in situatia completérii online a cererii de inscriere sau a trimiterii prin e-mail sau prin posta, parintele va
transmite unitatii de invajamant declaratia-tip pe propria raspundere, prevazuta in anexa nr. 3 la
procedura cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere, respectiv recomandarea de
inscriere in clasa pregatitoare, in situatia in care copili implinesc in anul curent varsta de 6 ani in
perioada 1 septembrie-31 decembrie inclusiy, iar nivelul lor de dezvoltare este corespunz3tor.

Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invatamant la care parintele
solicita inscrierea sauprin intermediul mijloacelor electronice si consta in comparareadatelor introduse
‘in aplicatia informatica cu documentele transmise de c&tre parinte. Prezentarea de inscrisuri false se
pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.
In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de
invatamant, verificarea si validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui si a cel putin unui
membrudin comisia de inscriere, conform programérii realizate de catre unitatea de invatamant.

in perioada prevazuta de Calendarul inscrierii in invayamantul primar, conducereaunitatii de invatsmant
asigura prezenta unui numar suficient de persoane din comisia de inscriere si stabileste programul de
lucru al comisiel in schimburi, at&t in program de dimineata, cat si de dupa-amiaza, in intervalul orar
£8.00-18.00 (luni-joi), respectiv 8.00-17.00 (vineri), pentru a sprijini participarea parintilor la procedurile de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere.
Conducerea unitatii de invatémantsiInspectoratul Scolar se asigura cd programul de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere in invatamantul primar este adaptat solicitarilor
parintilor, permite procesarea tuturor solicitarilor si asigur8 fluenta procedurilor, evitand aglomeratia.
In vederea asigurarii fluentei procedurilor si a evitarii aglomeratiel, unitatea de invatamant asigurainclusiv posibilitatea de programare telefonica a parintjlor pentru completarea si/sau validarea cererilor-
tip de inscriere. Numarul de telefon la care parintii pot apela este afisat la avizierul unitatii de
invayamant, pe site-ul acesteia, daca exista, si pe site-ul Inspectoratului Scolar.
Unitatea de invatamant informeaza parintii cd ordinea in care se programeaza telefonic pentru
completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere sauin care se prezinta pentru completarea si/sau
validarea cererilor-tip de inscriere nu presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei
Prioritati la inscriere. Informatia este afigaté la secretariatul unitatii de invagamant, la avizierul acesteia
pe site-ul scolil, dacd acesta exist’, si este comunicata direct parintilor la momentul programa
telefonice sau al prezentarii pentru completarea/validarea cereri-tip de inscriere.

‘In situatia in care cererea-tip de inscriere se completeazala sediul unitatii de invayamént la care se
doreste inmatricularea copilului, completarea datelor in aplicatia informatica se face in prezenta
parintelui, de catre un membru al comisiei de inscriere din scoala. In acest caz, imediat dupa
completarea cererii-tip de inscriere se realizeaz8 validarea acesteia. Comisia de inscriere din unitatea de
invayamant asigura imprimarea unui numar de cereri-tip de inscriere care s4 fie completate de mana de
catre paringj,in situatia in care completarea cererilor-tip de inscriere nu se poate face direct in aplicatia
informatica, din motive obiective, cum ar fi intreruperea alimentarii cu energie electric, imposibilitatea
temporara a conectarii la internet i altele asemenea. in aceste cazuri, comisia informeaza persoanele
care se prezinta pentru inscriere despre situatia aparut si le solicits acestora sé completeze manual
cererea-tip de inscriere si s8 0 semneze. Parintii sunt informatic8, dupa remedierea situatiei speciale,
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vorfl invitati din nou la unitatea de invatamant pentru a verifica datele introduse in aplicatia informatics,
pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarea exemplarului de cerere-tip tiparit din calculator.

Parintele depune,in momentul completarii cererii-tip de inscriere la unitatea de invatamént sau,dupa caz, in momentul validarii acestei
= 0 copie a actului de identitate propri
electronic aduceti si anexa.
- 0 copiea certificatului de nastere al copilului, certificate conform cu originalul de catre secretariatul
unitatii de invatamant, pe baza documentelor originale.

din care s& reiasi domiciliul. In cazul actului de identitate

In situatia copiilor care nu detin un certificat de nasterese aplicd prevederile art. 105 alin. (11) din Legea
wafamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, referitoare la

inscrierea persoanelor care nu detin un cod numeric personal. in acest caz, inscrierea se face in baza
datelorde identificare declarate de parinte sau de reprezentantul legal al persoanei minore, respectiv:
numele de familie si prenumele, data si locul nasterii declarate ale persoanei minore pentru care sesolicita inscrierea, numele de familie si prenumele paringilor sau, dupa caz, numele de familie si
prenumele reprezentantului legal, precum si domiciliul minorului stabilit conform prevederilor legale.

‘in cazul in care cererea-tip de inscriere este completata pentru un copil care implineste varsta de 6 ani in
Perioada 1 septembrie-31 decembrie inclusiy,alaturi de documentele mentionate anterior, parintele
transmite si o copie a recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare.

Paringii divortati depun la inscriere dovada modului in care se exercita autoritatea parinteascasi la caredintre eia fost stabilita locuinta minorului

In cazul in care solicitd inscrierea la alt8 unitate de invajamant decat scoala de circumscriptie, pe lang’documentele mentionate anterior, parintii depun/transmit pe e-mail sauprin post’ si documente in
copie simpla care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare.
in cazul in care solicita inscrierea la alta unitate de invatamant decat scoala de circumscriptie, parintele
mentioneazé, prin bifarea acestei optiuni in cererea-tip de inscriere, daca este de acord cu inscrierea
copilului la scoala decircumscriptie in situatia in care acesta nueste admis la scoala solicitat din lips&
de locuri libere.

Unitatea de invagamant informeazdparintii prin afigare la avizier si postare pe site, dupa caz, cu privire
la faptul cd aplicatia informatica nu permite inscrierea la mai multe unitati de invatamant.
In cazul in care aplicatia informatica semnaleaza ca pentrucopilul respectiv a mai fost depusd o cererede inscriere la alta unitate de invatamant, inscrisa in baza de date, intrucat a fost validat, dosarul de
inscriere nu este acceptatsi ramane valabil3 optiunea deja asumata pentru altd unitate de invatimént.

Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care parintele depune direct documentele la
unitatea de invatmant, un membrual comisiei de inscriere din unitatea de invayimant tipareste fisa
completat8 in aplicatia informatica, in prezenta parintelu
Validarea fisei tiparite din aplicatia informatica poate fi realizat’ prin semnatura la sediul unit3tii de
invatamant sauprin mijloace electronice, dupa caz.
In situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatamant identificd erori sau neclaritati ir
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completarea cereriitip sau in documentele depuse/transmise, —_parintiv/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali vor fi contactati de catre comisia de inscriere in invataméntul primar dinunitatea de invatamant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate
cu prevederile anterioare, cu incadrareain termenele prevazute de Calendarul inscri invayamantul
primar.

In situatia in care validarea cererii- iscriere se face in baza declaratiei pe propria raspundere,
Parintii au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza inscrierii in
invayamantul primar in termen de maximum doug séptamani de la inceperea cursurilor. Prezentarea de
inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

2. Etapele deinscriere in invatdmantul prim:
Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea
copiilor in clasa pregatitoare se face in doud etape succesive, dup cum urmeazé:
a) prima etapa, in care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si
din documentele depuse/transmise de parintj, folosind aplicatia informatica, si pe baza hotdrarilor
Consiliului de administratie al unitayii de invatamant, luate in urma aplic3rii criteriilor de departajare
pentru copili din alte circumscriptii scolare;
b) a doua etapa, in care este asigurata inscrierea pe locurile libere a copiilor care nu au participat la
prima etapa sau nu au fost distribuiti din diferite motive.

Primaetapa de inscriere in invitamantulprimarin prima etapa, procesarea cererilor-tip de inscriere se desfasoara la Comisia nationala de inscriere a
Fin invafémantul primar, denumitd in continuare Comisia nationals, cu ajutorul aplicatiei

informatice, si la nivelul unitatii de invayamant, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din
documentele depuse/transmise de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali.

Procesarea cererilor-tip de inscriere se face in ordine, respectand urmatoarele prioritati:
a) in prima fazsunt admisi la scoala de circumscriptie copili ai cror paringau solicitat acest lucru in
cererea-tip de inscriere. Repartizarea acestora conform solicitarii din cererea-tip de inscriere se
realizeaza cu ajutorul aplicatiei informatice;
b) in a doua faza se proceseaza cererile parintilor care solicit inscrierea la o alta unitate de invayamant
decat scoala de circumscriptie, pe locurile ramase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora
se realizeaza la nivelul comisiei de inscrieredinunitatile de invatamant, prin aplicarea criterillor generale
si specifice de departajare, iar listele finale sunt validate de catre Consiliul de administratie al unitatii de
invagamant;
©) inatreia fazi sunt admisi la scoala de circumscriptie copii ai cBror parinti au solicitat inscrierealaalta unitate de invatamant decat scoala de circumscriptie, dar nu au fost inmatriculati, din lipsa de locuri
Repartizarea acestorase realizeaza cu ajutorul aplicatiei informatice, daca in cererea-tip de inscriere a
fost bifata optiunea de inscriere la scoala de circumscriptie, in cazul neadmiterii la scoala solicitata,

in prima faza, cu ajutorul aplicatiei informatice, tofi copili ai caror pArinti au solicitat inscrierea la scoala
de circumscriptie sunt inmatriculati conform optiunii. Dupa incheierea primei faze, Comisia nationala
comunica comisiei de inscriere din unitatea de invatémant locurile ramase libere.
jin a doua fazd de inscriere, in conformitate cu Calendarul inscrierii in invajamantul primar si cu
programul afisat, la unitatea de invatémént daca au ramas locuri libere, comisia de inscriere din unitatea
de invagamant analizeaza cererile-tip de inscriere si documentele depuse/transmise de parintii copillor
care au domiciliul in afara circumscriptiel scolare.
in cazul in care numérulsolicitarilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia de
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inscriere valideaza inscrierea copiilor respectivi in unitatea de Invatamant, fard nicio restrictin cazul in care numarul solicitarilor este mai mare decat numarul locurilorlibere, comisia de inscriere
din unitatea de invatamant aplica criterille de departajare generale $i apoi, daca este necesar, pe cele
specifice, in vederea stabilirii candidatilor care vorfi admisi.

Pana la data precizata in calendarul inscrierii, comisia de inscriere in invatamantul primar, dacd au
ramas locuri libere dupa prima fazi proceseaz’ cererile parintilor copiilor proveniti din alte
circumscriptil scolare si stabileste lista copillor care sunt inmatriculati la unitatea de invatimantinclasa
Pregatitoare. Decizia se ia in functie de numarulde locuri libere, de numarul de cereri si pe baza
criteriilor de departajare,

La solicitarea unitatii de invatamant, Consiliul de administratie al inspectoratului Scolar poate aproba, in
situati exceptionale, depasirea efectivelor maxime stabilite de lege pentru clasele pregatitoare la care
numéarul solicitarilor de inscriere ale parintilor proveniti din alte circumscriptii scolare este mare, in
conformitate cu prevederile legale.

Aplicarea criteriilor si stabilirea liste’ copiilor declarati admisi in unitatea de invatamént respectivs, a
listei cererilor respinse, din lipsa de locuri, se fac in plenul comisiei si se consemneaza intr-un proces-verbal, care ramane la dosarul comisiel
Rezultatele analizei si decizia comisiei de inscriere din unitatea de invatamant sunt transmise comisiei
constituite la nivelul Inspectoratului Scolar si Comisiei nationale pana la data prevazuta de calendar.

in a treia faza primei etape de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, se proceseazs cererile
parintilor care initial au solicitat inscrierea copiilor la alt& unitate de invatamant decat la scoala de
circumscriptie, dar acestia nu au fost admisi, din lipsa de locuri, si au optat,incererea-tip de inscriere,
pentru intoarcerea la scoala de circumscriptie. Avand in vedere calocurile copillor mentionati anterior
au fost rezervate la scoala de circumscriptie panéla aceasta faz8, toti copii din circumscriptia scolard airor paringi au optat in cererea-tip de inscriere pentru tntoarcerea la scoala de circumscriptie, in cazul
in care nu au fost admisi la scoala solicitata initial, sunt inmatriculat}la scoala de circumscriptie.

La incheierea primei etape de inscriere, aplicatia informatica stabileste numarul de locuri disponibile la
fiecare unitate de invatamant. La incheierea primei etape de inscriere se consider’ locuri disponibile, pe
langalocurile ramase neocupate dupa a doua faz de repartizare, si locurile copiilor din circumscriptia
scolard respectiva care au fost inmatriculati la 0 alt& scoal8, in faza a doua de inscriere, sau care nu s-au
inscris in nicio unitate de invafamant in aceasta etapa.
Lista candidatilor inmatriculati dupa prima etapa se afigeazd la unitatea de invatamantsi pe site-ul
Inspectoratului Scolar, conform Calendarului inscrierii in invatamantul primar. Lista contine numele si
prenumele candidatilor inmatriculat

Locurile disponibile de la unitatea de invatamant (locurile ramase Neocupate dupa a doua fazi de
repartizare si locurile copiilor din circumscriptia scolara respectiva care au fost inmatriculati la o alt
scoala, in faza a doua de inscriere, sau care nu -au inscris in nicio unitate de invatSmant in aceasta
etapa) sunt afisate de unitate de invatamént, pentru informarea parintilor.

‘Adoua etapa de inscriere in invatamantul primar
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Parintii copillor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invayamantin primaetapa de inscriere sau care
nuau participat la aceasta etapa completeazd o nous cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etapa,
pentru locurile disponibile.
Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar dac8 in unitatea de invatamént exist8 locuri disponibile,
afigate conform prevederilor procedurii. Daca unitatea de invayamant nu mai are locuri disponibile nu
Poate primi cereri-tip de inscriere in invatéméntul primar in etapa a doua, iar optiunile online sunt
respinsede aplicatia informatica.
in cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintli completeazd, in ordinea descrescatoare a
Preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati de invafamant la care maiexist locuri disponibile.

Paring copillor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invajamant in prima etapa de inscriere sau care
nuau participat la aceasta etapa completeaz’ o nous cerere-tip de inscriere pe care o depun/transmit
online sau la secretariatul unit3tii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a
doua.
Completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prevazuta de calendarul inscrierii pentru etapa a
doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte.
Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflatd pe prima pozitie din cele 3
optiuni exprimatepentru etapaa doua,in conformitate cu prevederile prezentei proceduri
Modalitatea de validare este cea prevazuta mai sus la punctul1

Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
etapa de inscriere, unitatea de invagamant analizeaza si solutioneaza cererile parintilor, aplicand 0
Procedura specificd elaborata de Inspectoratul Scolar si aprobat de Consiliul de administratie al
Inspectoratului Scolar, pe baza criterillor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor
ponibile.

La incheierea operatiilor de completaresi validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a doua
etapa de inscriere, conform Calendarului inscrierii in invagamantul primar, se afigeaza lista cuprinzand
numele si prenumele candidatilor inmatriculati la unitatea de invayamant.
in situatia in care mai existé copii care nu au fost inc inscrisi la nicio unitate de invatamant,
Inspectoratul Scolar centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii, comisia constituita la
nivelul acestuia solutionand orice alta situatie referitoare la inscrierea tn invatamantul primar, avand in
vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului

3. Asigurarea dreptului la educatie al tuturor copiilor care indeplinesc conditiile prevazute de
legislatia in vigoar
Dupa incheierea celei de-a doua etape, unitatea de invayamant analizeaza rezultatele cuprinderii copiilor
in clasa pregatitoare, le compara cu rezultatele recensdmantuluisiinformeaza comisia de la nivelul
Inspectoratului Scolar cu privirela situatia copillor recenzati care nu suntinca inmatriculati la 0 unitate
de invayamant.

Daca analiza demonstreaz’ c& exist copii recenzati neinscrisi in nicio unitate de invatamant,
Inspectoratul Scolar si unitatea de invatamant, impreuna cu autoritatile administratiel publice locale
cu sprijinul organizatillor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru asigurarea dreptului la
educatie alcopiilor care trebuie sa fie scolarizati in anul scolar urmator.

Copili care trebuie sd fie scolarizati in anul scolar pentru care se organizeaza inscrierea, dar care nu au
fost inmatriculati sau nu au participatla etapele anterioare de inscriere, sunt distribuiti de comisia de la
ivelul Inspectoratului Scolar.
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Centrul_de Resurse si Asistents Educational, asigurd, la solicitarea parintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali, servicille de evaluare a dezvoltarii copillor, inclusiv dupa incheierea
perioadei de evaluare prevazute in Calendarul inscrierii in invayamantul primar. Avand in vedere faptul
c4, din punctulde vedereal nivelului de dezvoltare a copilului, schimbérile care intervin la varsta de 5-6
ani sunt continue si, in unele situatii, alerte, la solicitarea scris8 a parintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali, copiii care nu au primit recomandare pentru inscrierea in clasa
Pregatitoare pot sd se adreseze unitatii de invatamant sau Centrului de Resurse si Asistent’
Educationala, dupa caz,pentru eliberarea recomandarii pentru inscrierea in invatamantul pr

4. Informarea publicului privind procedura de Inscriere
Unitatea de invatamantare obligatia de a oferi informatii referitoare la procedura de inscriere a copiilor
in invagamantul primarsi de a organiza actiuni de promovarea ofertei scolii pesite sau prin afigare la
avizierul scolil. Se vor organiza sedinte de informare si consiliere a parintilor copiilor inscris la gradinita
si care incep invatamantul primar in urmatorul an scolar si se vor lua toate masurile pentru
comunicarea catre mijloacele de comunicare in masa a informatilor legate de inscrierea in invaySmantul
primar, inclusiv posibilitatea de informare la linia telverde si numarul acesteia. Comisia de la nivelul
Inspectoratului Scolar coordoneazd organizarea acestor sedinte.

Unitatea de invatamant incarca pe site-ul propriu, daca exista, pe langa denumirea si adresa unitatli de
invatamant, strazile/adresele arondate unitatii de invatamant, numarul de clase pregatitoare alocate,
modalitatea de stabilire a numérului de locuri libere,criterille de departajare generale si specifice care
sunt utilizate in cazulin care numarul de optiuni pentru respectiva unitate de invatamant este mai maredecat numérul de locuri libere, precum si alte informatii care s8 permita parintilor s8 cunoasc&
activitatea specifica clasei pregatitoare din cadrul unitatii, cum arfi:posibilitatea organizarii procesulul
de invaaméntin cadrul unei gradinite aflate in structura scolli sauinconsortiu cu scoala, posibilitatea
organizarii programului "Scoala dupa scoala”, fotografii ale spatiulul in care se desfasoard activitatea la
clasa pregatitoare. Pentru asigurarea protectiei datelor personale, in fotografille care sunt postate pesite nu trebuie s& apara persoane.
in situatia in care unitatea de invatamént nu au site propriu, informatille vor fi incarcate pesite-ul
Inspectoratului Scolar.

5. Dispozitii finale
Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregatitoare se pedepseste conform legii si atrage
pierderea locului obtinut prin frauds.
Persoanele vinovate de transcrierea eronat, deliberat8, a datelor personale ale copillor sau de
nerespectarea prevederilor prezentei proceduri si ale metodologiei specifice vor fi sanctionate
disciplinar, administratiy, civil sau penal, dupa caz.
Se interzice unitatii de invayamant sa instituie taxe sau s& solicite parintilor alte foloase pentru a realiza
inscrierea copiilor in clasa pregatitoare.
Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau bnesti de la
parintii care solicitd inscrierea copiilor in invayaméntul primar.
Personaluldin invatamant care, in procesulde inscrierea copiilorin clasa pregatitoare, sivarseste faptede natura penala sau care manifesta negljenta in indeplinirea atributilor ce ii revin este sanctionat inconformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se face dup’ finalizarea procesuluide inscriere,
conform calendarului, in baza Procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu,
aprobate de Consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor de transparent, echitate,
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nondiscriminaresi incluziune.

Activitatea comisiei de inscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invatamant (verificarea respectarii
legalitaqi, a transparentel si a prevederilor metodologiei specifice, inclusiv documentele elaborate de
comisia de inscriere si distribuire a elevilor sau documentele depuse pentru inscrierea copiilor in clasa
pregatitoare) este coordonata si controlata de comisia de la nivelul Inspectoratului Scolar.
Comisia de inscrieresi distribuire a elevilor din unitatea de invagamént poate solicita autoritatilor in
drept verificarea respectarii prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare.

in conformitate cu prevederile art.5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
Europeansi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
Prelucrarea datelor cu caracter personalsi privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), datele personale sunt pastrate intr-
© formacare permite identificarea persoanelor vizate pe o perioada care nu depaseste perioada
necesara indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

Listele referitoare la inscrierea copiilor in invajamantul primar pentru fiecare an scolar sunt publice pe
Pagina de interneta unitatii de invajamant. Acestea vor fi eliminate de pe site-ul unitatii in termen de cel
mult 30 de zile de la finalizarea etapelorde inscriere prevazute in Calendarul inscrierii in invatamantul
primar.
Listele in format letric raman afisate la avizierul unitagii de invajamant pandacel tarziu la data inceperii
anului scolar pentru care se organizeaza procesulde inscriere.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele implicatedin unitate.
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9. Responsabilitati
9.1, Conducatorul unitatii
= Aproba procedura;
- Asigura implementareasi mentinerea proceduril

9.2. Comisia de inscriere $i distribuirea elevilor din unitatea de Invaamant
~ Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedur’.
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10. Formular de evidenté a modificarilor

Neca|Ealia|Data|Revila|Data] Nr Descrierea Semniitura conducitorulut
edigiet revidei_| pag. modifies departamentulul

i 2 3 z 5 6 7 8
To FACET
102 [ir 7 083005
103 [ihe 2 [240.2025
104 [ihe 3 [o«03.2026

11. Formular de analizé a procedurii

nr. [Compartiment|conducitor|Tnlocuitorde|Avizfavorabil ‘Aviz_|Semndcura|Dataon compartiment|‘drept sau netavorabit
‘Nome: ‘2 elegat

:

+. [oidact Bozga Dora 04.032026
tara

2.|oidactc heres Minato] 04032026
Grstina

12, Lista de difuzare a procedurii ee}
Neex|Compartment|_Nume si Data|Data intrariin vigeare|Semnitura

prenume retrageri|aprocedurit1.__[ conform Procesulu Verbal de predare-primire

13. Anexe

Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator|Aproba Numarde Arhivare:
exemplare

7 z 3 4 5 6
133[Anexa 1 -Solichareelberare recomandare de nscrevem 7

inv primar
732|Anexa 2-Cerere evalare nivel denoare Cop
133|Anexa 3-Dedlarate pe propria raspundere privind

informatie din cerere
13a[Anexa 4 Calendarul nscieniin Rvatarontul paar
135|Anexa 5 Deciieconsttuire comisi insriere si distibure |

tleviin nvatamantul
136 _[Anexa 6- Hotarare CA citer specie de departapre

inserere in inv primar
137 _[Anexa 7- Cerere- up mscriere casa pregattoare Fapat—[- = =

13.8 [Anexa 8 Cereretp inscriere casa pregatitoare apa—[- =
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupcaz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate
2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinznd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dup’ caz, revizia din cadrul editiei
procedurii ......... vos foot eeeeeeeeeee
4. Scopul proceduril
5. Domeniul de aplicare
6. Documentede referint&
7. Definitii si abrevieri
8. Descrierea procedurii
9. Responsabilitati
10. Formularde evident a modificarilor
11. Formul: de analizé a procedurii
12. Lista de difuzare a procedurii ........
13.Anexe

22/22

. 20

aa

22
21

. 21


